
 

 

Sachbearbeiter– Verrechnungen / Fakturierung 

(m/w/d) 

Wir sind ein familiengeführtes Transport & Logistik Unternehmen und bieten unseren Kunden 

ein breit gefächertes Produkt- und Dienstleistungsportfolio. Wir bieten Ihnen 

abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem dynamischen und durch 

Wachstum geprägten Unternehmen mit gutem Betriebsklima, ein sicheres Arbeitsumfeld 

sowie eine leistungsgerechte Vergütung.  

 

Aufgabengebiet 

 Selbstständige und zeitgerechte Abrechnung von Transporten  

 Erstellen von Rechnungsdokumenten. 

 Sie behalten den Überblick über alle für die Verrechnung notwendigen Dokumente 
und sorgen für die Einhaltung von Terminen und Fristen. 

 Ansprechperson für unsere Kunden im Bereich Rechnungslegung 

 Offertanpassung im System 

 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufm. Ausbildung (HAS oder HAK-Abschluss, LAP Bürokauffrau) 

 Berufserfahrung in ähnlicher Position von Vorteil 

 Organisationstalent, selbstständige und genaue Arbeitsweise 

 Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

 Flexibilität und Belastbarkeit 

 Positive Arbeitshaltung und Freude an der Sachbearbeitung 

 Sicherer Umgang mit der EDV 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Unser Angebot 

 Interessante und abwechslungsreife Aufgaben in einem offenen und kollegialen 
Betriebsklima 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Wertgeschätztes Umfeld mit greifbaren Führungskräften 

 Langfristiger Arbeitsplatz in einem langjährig erfolgreichen Familienunternehmen 

 

Das für diese Position vorgesehen Gehalt beläuft sich lt. Kollektivvertrag für 

Güterbeförderungsgewerbe, mindestens 29.000 brutto / Jahr auf Vollzeitbasis. Abhängig von 

Ihren persönlichen Qualifikationen und Ihrer Berufserfahrung ist eine Überzahlung möglich.  

Bewerbung an: m.mayer@mayer.at  


